РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ОРЛОВСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ВОЛОЧАЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ВОЛОЧАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  10.02.2023                                                 №34                                      п. Волочаевский

О создании приемочной комиссии по приемке поставленных
 товаров, выполненных работ, оказанных  услуг для Администрации

Волочаевского сельского поселения

          В соответствии со статьей 94 Федерального закона от 5 апреля 2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в целях организации приемки товаров, работ, услуг, включая проведение экспертизы предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов, предусмотренной контрактами, Администрация Волочаевского сельского поселения постановляет: 

          1. Создать приемочную  комиссию по приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг для Администрации Волочаевского сельского поселения (далее – приемочная комиссия). 

          2. Утвердить состав приемочной  комиссии по приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг для Администрации Волочаевского сельского поселения, согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.

          3. Утвердить Положение о  приемочной  комиссии по приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг для Администрации Волочаевского сельского поселения, согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.
          4. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Волочаевского  сельского поселения в сети «Интернет».
           5. Контроль за выполнением постановления возложить на специалиста первой  категории Администрации Волочаевского сельского поселения.

Глава Администрации

Волочаевского  сельского поселения                                         С.А. Гаршина   
	Приложение № 1 
к постановлению  Администрации Волочаевского  сельского поселения

от  10.02.2023  №34  



СОСТАВ

состав приемочной  комиссии по приемке поставленных
 товаров, выполненных работ, оказанных услуг для
 Администрации Волочаевского сельского поселения
	Гаршина Светлана Александровна

	Глава Администрации Волочаевского  сельского поселения, 

председатель приемочной  комиссии по приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг для Администрации Волочаевского  сельского поселения
        

	Молчанова Екатерина Александровна
	Специалист первой  категории Администрации Волочаевского сельского поселения,

секретарь приемочной  комиссии по приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг для Администрации Волочаевского  сельского поселения


	Члены приемочной  комиссии по приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг для 
Администрации Волочаевского  сельского поселения


	Карякина Юлия Алексеевна
	Главный бухгалтер Администрация Волочаевского сельского поселения


	Тесленко Ирина Анатольевна
	Заведующий сектором экономики и финансов  Администрация Волочаевского сельского поселения



	Корякина Марина Александровна
	Ведущий специалист  Администрация Волочаевского сельского поселения


	Приложение № 2 

к постановлению  Администрации Волочаевского сельского поселения

от  10.02.2023  № 34 


Положение

приёмочной комиссии и проведении экспертизы по приемке поставленных 
товаров, выполненных работ, оказанных услуг для Администрации 
Волочаевского сельского поселения
1. Общие положения

          1.1. В соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» Администрация Волочаевского сельского поселения  (далее – Заказчик) в ходе исполнения контракта обязана обеспечить приемку поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг), предусмотренных муниципальным контрактом, гражданско-правовым договором (далее - Контракт) включая проведение экспертизы результатов, предусмотренных Контрактом.

          1.2. Настоящее Положение определяет порядок создания и деятельности комиссии по приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг (далее – Приемочная комиссия) в рамках исполнения Контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, а так же проведение экспертизы результатов, предусмотренных контрактом, силами Заказчика.

          1.3. В своей деятельности приемочная комиссия руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», иными нормативными правовыми актами, условиями и требованиями Контракта и настоящим Положением.

2. Задачи и функции Приемочной комиссии по приемке 
поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг  для 
Администрации Волочаевского сельского поселения
          2.1.Основными задачами Приёмочной комиссии являются:

          2.1.1. Установление соответствия поставленных товаров (работ, услуг) условиям и требованиям заключенного муниципального контракта.

          2.1.2. Подтверждение факта исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств по передаче товаров, результатов работ и оказанию услуг Заказчику.

          2.1.3. Подготовка отчетных материалов о работе Приёмочной комиссии.

          2.2. Для выполнения поставленных задач Приёмочная комиссия реализует следующие функции:

          2.2.1. Проводит анализ документов, подтверждающих факт поставки товаров, выполнения работ или оказания услуг, на предмет соответствия указанных товаров (работ, услуг) количеству и качеству, ассортименту, годности, утвержденным образцам и формам изготовления, а также другим требованиям, предусмотренным государственным контрактом включая сроки поставки товара, оказания услуг, выполнения работ.

           2.2.2. Проводит анализ документов, подтверждающих факт поставки товаров, выполнения работ или оказания услуг Заказчику.

          2.2.3.  Проводит анализ представленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) отчетных документов и материалов, включая товарно-транспортные документы, накладные, документы завода изготовителя, инструкции по эксплуатации товара, паспорт на товар, сертификаты соответствия, доверенности, промежуточные и (или) итоговые акты о результатах проверки (испытания) материалов, оборудования на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации и условиям Контракта (если такие требования установлены), а также устанавливает наличие предусмотренного условиями муниципального контракта количества экземпляров и копий отчетных документов и материалов.

          2.2.4. При необходимости запрашивает у поставщика (подрядчика, исполнителя) недостающие отчетные документы и материалы, предусмотренные условиями Контракта, а также получает разъяснения по представленным документам и материалам.

          2.2.5. По результатам проведенной приёмки товаров (работ, услуг) в случае их соответствия условиям Контракта составляет документ о приёмке – акт приёмки товаров (работ, услуг) -  приложение № 1 к настоящему Положению.

3. Состав и полномочия членов Приемочной комиссии по
приемке поставленных товаров,  выполненных работ, оказанных услуг для Администрации Волочаевского сельского поселения

           3.1.  Состав Приёмочной комиссии определяется и утверждается Заказчиком.

          3.2. В состав Приёмочной комиссии входит не менее 5 человек, включая председателя и других членов Приёмочной комиссии.

          3.3. Возглавляет Приёмочную комиссию и организует ее работу председатель Приёмочной комиссии, а в период его отсутствия – член Приёмочной комиссии, на которого Заказчиком будут возложены соответствующие обязанности. 

          3.4. В случае нарушения членом Приёмочной комиссии своих обязанностей Заказчик исключает этого члена из состава Приёмочной комиссии  по предложению председателя Приёмочной комиссии.

          3.5. Члены Приёмочной комиссии осуществляют свои полномочия лично, передача полномочий члена Приёмочной комиссии другим лицам не допускается. 

4. Решения Приемочной комиссии по приемке поставленных 
         товаров, выполненных работ, оказанных услуг для Администрации 
Волочаевского сельского поселения

            4.1.Приёмочная комиссия выносит решение о приёмке товара (работы, услуги) в порядке и в сроки установленные Контрактом.

           4.2. Решения Приёмочной комиссии правомочны, если в работе комиссии участвуют не менее половины количества её членов.

         4.3. Приемочная комиссия принимает решения открытым голосованием простым большинством голосов от числа присутствующих членов комиссии. В случае равенства голосов председатель Приёмочной комиссии имеет решающий голос.

         4.4. По итогам проведения приёмки товаров (работ, услуг) Приёмочной комиссией принимается одно из следующих решений:

          4.4.1. Товары поставлены, работы выполнены, услуги исполнены полностью в соответствии с условиями и требованиями Контракта и (или) предусмотренной им нормативной, технической и иной документации и подлежат приёмке.
          4.4.2. Если по итогам приёмки товаров (работ, услуг) выявлены замечания  по поставке (выполнению, оказанию) товаров (работ, услуг), которые поставщику (подрядчику, исполнителю) следует устранить в установленные Контрактом сроки.
          4.4.3. Товары не поставлены, работы не выполнены, услуги не оказаны либо товары поставлены, работы выполнены, услуги исполнены с существенными нарушениями условий муниципального контракта, договора и (или) предусмотренной им нормативной, технической и иной документации и не подлежат приемке.

          4.5. Решение Приёмочной комиссии оформляется документом о приемке (актом приёмки), который подписывается членами Приёмочной комиссии, участвующими в приёмке товаров (работ, услуг) и согласными с соответствующими решениями Приёмочной комиссии. Если член Приёмочной комиссии имеет особое мнение, оно заносится в документ о приёмке Приёмочной комиссии за подписью этого члена Приёмочной комиссии. 

          4.6. Документ о приёмке утверждается Заказчиком.

          4.7. Если Приёмочной комиссией будет принято решение о невозможности осуществления приёмки товаров (работ, услуг), то Заказчик, в сроки определённые Контрактом, направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) в письменной форме мотивированный отказ от подписания документа о приёмке.

          4.8. Приёмочная комиссия принимает решение о приёмке товара (работы, услуги) с учетом результатов экспертизы проверки предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов, предусмотренных Контрактом, в части их соответствия условиям и требованиям Контракта.

5. Порядок проведения экспертизы при приёмке товаров (работ, услуг)

          5.1.  В соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013  № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» для проверки предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов, предусмотренных Контрактом, в части их соответствия условиям и требованиям Контракта Заказчик проводит экспертизу.

          5.2. Экспертиза результатов, предусмотренных Контрактом, в разрешённых действующим законодательством случаях может проводиться Заказчиком своими силами или к её проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации. 

          5.3. В целях проведения экспертизы силами Заказчика, Заказчиком назначаются специалисты из числа работников Заказчика, обладающие соответствующими знаниями, опытом, квалификацией для проверки предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов, предусмотренных Контрактом, в части их соответствия условиям и требованиям Контракта. 

          5.4. Специалисты могут назначаться Заказчиком для оценки результатов конкретной закупки, либо действовать на постоянной основе. Специалисты для оценки результатов конкретной закупки, назначаются приказом Заказчика, в таком приказе указываются реквизиты Контракта, результаты которого подлежат оценке, а так же указываются сроки проведения экспертизы и формирования экспертного заключения.

          5.5. Специалист, действующий на постоянной основе, проводит экспертизу исполнения Контракта и по её результатам составляет заключение экспертизы в соответствии с приложением № 2 к настоящему Положению.

          5.6. Для проведения экспертизы результатов, предусмотренных Контрактом, специалист имеет право запрашивать у Заказчика и поставщика (подрядчика, исполнителя) дополнительные материалы, относящиеся к условиям исполнения контракта и отдельным этапам исполнения контракта. 

          5.7. Результаты экспертизы оформляются в виде заключения, которое подписывается специалистом, уполномоченным представителем экспертной организации и должно быть объективным, обоснованным и соответствовать законодательству Российской Федерации. 

          5.8. Заключение экспертизы прикладываются к акту приёмки товаров (работ, услуг) составленному Приёмочной комиссией.

          5.9. В случае, если по результатам экспертизы установлены нарушения требований Контракта, не препятствующие приёмке поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, в заключении могут содержаться предложения об устранении данных нарушений, в том числе с указанием срока их устранения.

5. Ответственность членов Приемочной комиссии по
приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг  для Администрации Волочаевского сельского поселения

          6.1.  Лица, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных актов Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации

	Приложение № 1 

к Положению приёмочной комиссии и проведении экспертизы по приемке поставленных товаров,  выполненных работ, оказанных услуг для Администрации Волочаевского  сельского поселения


АКТ

приема-передачи товара

п.Волочаевский                                                                               «____» _________  2023 года

          Мы, нижеподписавшиеся, _____________________________ действующий на основании
                                                          (поставщик, исполнитель, подрядчик), 
________________, именуемый(ое)  в дальнейшем «(Поставщик/Исполнитель/Подрядчик)», с одной стороны, и Администрация Волочаевского сельского поселения, именуемая в дальнейшем «Заказчик», в лице главы Администрации Волочаевского сельского поселения Гаршиной Светланы Александровны, действующего на основании Устава муниципального образования «Волочаевское сельское поселение», составили настоящий Акт о нижеследующем:
          1. В соответствии с муниципальным контрактом от «___» __________ 2023 года на _________________________________________________________________________________

(предмет муниципального контракта)
Поставщиком передан (Исполнителем оказаны/Подрядчиком выполнены), а Заказчиком принят Товар (услуги, работы)  в нижеприведенных объемах:

	№ п/п
	Наименование Товара (работ, услуг)
	Ед. изм.
	Количество
	Цена за единицу, рублей
	Стоимость, рублей
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	                                                                                           ИТОГО:
	
	


        2. Объем и качество поставленного (оказанных, выполненных)  Поставщиком (Исполнителем, Подрядчиком) Товара (Услуг, Работ) соответствует условиям муниципального контракта от «___» _______ 2023 года № ____ _______________________________________________

                                                       (предмет муниципального контракта)

Заказчик не имеет никаких претензий к принятому товару (оказанным Услугам, выполненным работам).
         3. Срок поставки Товара (оказания Услуг, выполнения работ), согласно Муниципальному контракту от «___» _________ 2023 года № ____ -   – «____» __________ 2023.

Фактический срок поставки Товара (оказания Услуг, выполнения работ)  – «___» ________ 2023 года.

         4. Стоимость поставленного товара (оказанных Услуг, выполненных работ) составляет ______  рублей  ____ копеек  (сумма прописью). 

         К оплате следует - ______  рублей  ____ копеек  (сумма прописью).
         5. Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон и является основанием для проведения расчетов Заказчика с Поставщиком (Исполнителем, Подрядчиком) за поставленный товар (оказанные услуги, выполненные работы).

Подписи:

Председатель Комиссии по приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг для Администрации Волочаевского  сельского поселения
	Гаршина Светлана Александровна
	_________________

            (подпись)
	глава Администрации Волочаевского  сельского поселения 




Секретарь по приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг для Администрации Волочаевского  сельского поселения
	Молчанова Екатерина Александровна
	_________________

            (подпись)
	специалист первой категории  Администрации Волочаевского  сельского поселения 


Члены приемочной  комиссии по приемке поставленных товаров, выполненных

 работ, оказанных услуг для Администрации Волочаевского  сельского
 поселения
	Карякина Юлия Алексеевна
	_________________

            (подпись)
	главный бухгалтер  Администрации Волочаевского  сельского поселения


	Тесленко Ирина Анатольевна
	_________________

            (подпись)
	заведующий сектором экономики и финансов  Администрации Волочаевского  сельского поселения,


	Карякина Марина Александровна
	_________________

            (подпись)
	ведущий специалист Администрации 

Волочаевского  сельского поселения, 


	Приложение № 2 

к Положению приёмочной комиссии и проведении экспертизы по приемке поставленных товаров,  выполненных работ, оказанных услуг для Администрации Волочаевского  сельского поселения


Заключение

проведения экспертизы результатов, предусмотренных Муниципальным контрактом от «___» _________ 2023 года № _____ на _______________________________________
                                                                                    (предмет муниципального контракта)
(далее - Контракт), предоставленных Поставщиком (Исполнителем, Подрядчиком), 
в части их соответствия условиям муниципального контракта
«___»  __________ 2023 года                                                                                п. Волочаевский
I. Сведения о Контракте
	Наименование предмета Контракта
	Источники финансового обеспечения Контракта
	Обеспечение * исполнения Контракта 

	наименование товара, работы, услуги
	
	

	
	
	


II. Сведения о Поставщике (Исполнителе, Подрядчике)
	Наименование Поставщика (Исполнителя, Подрядчика)
	Юридический адрес 
	ИНН
	ОГРНЮЛ

(ОГРНИП)
	ФИО, должность лица, присутствующего от Поставщика (Исполнителя, Подрядчика) 

	
	
	
	
	


III. Информация об исполнении Контракта (результаты отдельного этапа исполнения Контракта, осуществленная поставка товара, выполненная работа или оказанная услуга), о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения Контракта
	№
	Наименование товаров, работ, услуг предусмотренных контрактом
	Кол-во
	Ед. изм.
	Исполнено 
	Дата исполнения фактическая
	Дата исполнения по контракту
	Наименование и реквизиты документа, подтверждающего исполнение **

	
	
	
	
	(кол-во)
	сумма
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приемочной комиссией в составе:

Гаршиной Светланы Александровны – Председатель Комиссии по приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг для Администрации Волочаевского  сельского поселения (глава Администрации Волочаевского сельского поселения)

Молчанова Екатерина Александровна – Секретарь Комиссии по приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг для Администрации Волочаевского  сельского поселения (специалист первой категории  Администрации Волочаевского сельского поселения)

Карякина Юлия Алексеевна – член Комиссии по приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг для Администрации Волочаевского  сельского поселения (главный бухгалтер Администрации Волочаевского сельского поселения)

Тесленко Ирина Анатольевна – член Комиссии по приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг для Администрации Волочаевского  сельского поселения (заведующий сектором экономики и финансов  Администрации Волочаевского сельского поселения)

Карякина Марина Александровна – член Комиссии по приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг для Администрации Волочаевского  сельского поселения (ведущий специалист  Администрации Волочаевского сельского поселения)

в присутствии лица, передающего товар (услуги, работы) от имени ____________________________________________________________________________

                                                         (поставщик, исполнитель, подрядчик), 
 по адресу: __________________________________________________________________

                             (адрес, где осуществляется экспертиза поставленного товара, оказанных услуг, выполненных работ)
 проведена экспертиза результатов, предусмотренных  Контрактом от «___» _______ 2023 года  ______________________________________________________________________________                      

                                                                         (предмет муниципального контракта)
Выборочная (частичная) проверка качества продукции с распространением результатов проверки качества какой-либо части продукции на всю партию подтверждает соответствие продукции требованиям качества / не подтверждает соответствие продукции требованиям качества/ не требует проверки.

Проверка фактических характеристик качества товара (артикула, размерных данных, сорта) подтверждает/не подтверждает /не требует проверки  соответствие маркировочным обозначениям, зафиксированным на ярлыке, этикетке.

Проверка фактических товарных свойств товара подтверждает соответствие/не подтверждает соответствие/не требует проверки  показателям качества, содержащимся в сопроводительных документах на их использование.

Проверка упаковки товара соответствует/не соответствует /не требует проверки  нормативным требованиям.

Проверка условий транспортирования продукции подтверждает соответствие/не подтверждает соответствие/не требует проверки требованиям ГОСТов, ТУ и другой нормативной документации.

Проверка объемов, сроков, качества и условий предоставления услуг подтверждает соответствие / не подтверждает соответствие требованиям, установленным в Контракте.

Представленные документы для принятия и оплаты товара (работ, услуг) проверены, соответствуют /не соответствуют данным Контракта  (в т.ч. правильность наименований и реквизитов сторон, наличие и правильность заполнения предусмотренных документами данных).

При проведении экспертизы выявлены/не выявлены факты ненадлежащего исполнения Контракта поставщиком (исполнителем, подрядчиком).

Выявленные факты ненадлежащего исполнения контракта поставщиком (исполнителем, подрядчиком):

	Наименование выявленного факта нарушения
	Пункт (раздел) Контракта, требования которого нарушены
	Предложения по принятию мер по фактам нарушения***

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Выявленные факты ненадлежащего исполнения контракта поставщиком (подрядчиком, исполнителем) позволяют / не позволяют принять результаты, предусмотренные Контрактом.
ВЫВОДЫ по заключению:

Принять /не принять результаты, предусмотренные Контрактом.

Подписи:
Председатель Комиссии по приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг для Администрации Волочаевского  сельского поселения
	Гаршина Светлана Александровна
	_________________

             (подпись)
	глава Администрации Волочаевского  сельского поселения 




Секретарь по приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг для Администрации Волочаевского  сельского поселения
	Молчанова Екатерина Александровна
	_________________

            (подпись)
	специалист первой категории  Администрации Волочаевского  сельского поселения 


Члены приемочной  комиссии по приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг для Администрации Волочаевского  сельского поселения

	Карякина Юлия Алексеевна
	_________________

            (подпись)
	главный бухгалтер  Администрации Волочаевского  сельского поселения


	Тесленко Ирина Анатольевна
	_________________

            (подпись)
	заведующий сектором экономики и финансов  Администрации Волочаевского  сельского поселения


	Корякина  Марина Александровна
	_________________

            (подпись)
	ведущий специалист Администрации 

Волочаевского  сельского поселения 


